0G.120.10.2014
Zarzadzenie Nr 10/2014

Starosty Nowotomyskiego

z dnia 2 czerwca 2014r.

w sprawie: zmiany procedury udzielania zaméwieni publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty, o
ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Dziatajgc na podst. art. 34 ust.1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2013r. poz. 595 ze zm.) oraz art. 35 ust. 3 pkt 1, art. 44 ust. 1 i art.
138 pkt 3 i 5 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr
249, poz. 2104 ze zm.), w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania procedure udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu oraz jednostkach organizacyjnych
powiatu, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikow, ktérzy bedg wykonywali czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan objetych niniejszg procedurg do
przestrzegania zasad w niej zawartych.

§3
Traci moc procedura wprowadzona jako zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2009 Starosty
Nowotomyskiego z dnia 4 maja 2009r.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

e

Andrzej Wilkoriski

Jrz€gorz

radca



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 10/2014
Starosty Nowotomyskiego z dnia 2.06.2014 .
w sprawie zmiany procedury udzielania zamowien
publicznych o  wartosci  nieprzekraczajgcej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktérej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o

1.

10.

ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

§1

Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, dokonywane sg zgodnie
niniejszg procedura.

w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadow,

w sposéb umozliwiajgcy zachowanie zasady : konkurencyjnosci, jawnosci
postepowania, zasady rownego traktowania wykonawcow.

Podstawe do dokonywania wydatkéw stanowi plan finansowy Starostwa Powiatu
Nowotomyskiego na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci
szacunkowej danego rodzaju wydatkow.

W danym roku budzetowym zamoéwienia w trybie art. 4 pkt 8 ustawy nie mogg
przekroczy¢ wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w tym artykule.
Przed wszczeciem postepowania w trybie art. 4 pkt 8 ustawy komérka organizacyjne
(wydziat), ktéra zamierza przeprowadzi¢ postepowanie zobowigzana jest sprawdzic¢
czy warto$é zamowienia w danym roku nie przekracza wartos¢ wskazanej w ustawie
w skali catej instytucji

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
wydatkoéw, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw wydane na podst. art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z
2013r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

Podstawg ustalenia wartoéci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
dokonujgcego wydatku z nalezytg starannoscia.

Wartoéé szacunkowg wydatkéw ustala sie odpowiednio zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 32-34 ustawy. Warto$¢ szacunkowg wydatku ustala upowazniony
pracownik merytorycznego wydziatu wtasciwego do przedmiotu zaméwienia.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej wydatkéw, nalezy przestrzega¢ przepisow
ustawy dotyczgcych zakazu dzielenia wydatkéw oraz zanizania wartosci wydatkow w
celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ( t. z wytgczeniem stosowania
przepiséw ustawy prawo zamoéwien publicznych) ponosi kierownik komorki
organizacyjnej (wydziatu), a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnoéci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

Zamoéwienia, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zltotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy, podzielone zostaty w nastepujgcy sposob:

a) Zamoéwienia o wartosci do kwoty 10.000,00 zt netto,

b) zaméwienia o wartosci od 10.001,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt netto,
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c) zamowienia o wartosci od kwoty 50.001,00 zt netto do wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

Postepowania o ktérych mowa w ust. 10 pkt a i b przygotowujg i przeprowadzajg

komorki organizacyjne (wydziaty).

W przypadku zamoéwien o ktérych mowa w ust. 10 pkt ¢, komdrka organizacyjna

(wydziaf) przekazuje wniosek o wszczecie postepowania (wzér zatgcznik nr 1 do

procedury) wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do realizacji do Stanowiska ds.

Zamoéwien Publicznych.

W jednostkach organizacyjnych niepodzielonych na komérki organizacyjne (wydziaty)

postanowienia skierowane do komérek organizacyjnych (wydziatéw) stosuje sie do

pracownikéw wyznaczonych do wykonywania takich zadan

Wyboru wykonawcy zamoéwien o ktérych mowa w ust. 10 pkt b i ¢ mozna dokonac na

podstawie zapytania ofertowego albo przetargu publicznego, aukcji, negocjacji z

wykonawcami w rozumieniu dziatu Il tytutu IV ksiegi pierwszej kodeksu cywilnego.

Decyzje w przedmiocie sposobu realizacji zamoéwienia wskazanych w ust. 13

podejmuje kierownik komorki organizacyjnej (wydziatu), ktérego zaméwienie dotyczy.

Zambwienia o wartosci do 10.000,00 zt realizowane sg po rozpoznaniu cen na rynku,

negocjacjach z jednym wykonawca.

Zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza 10.000,00 zt wymagajg potwierdzenia

fakturg lub rachunkiem.

W przypadku zamoéwien o warto$ci powyzej 10.000,00 zt i nie przekraczajgcej gornej

granicy okreslonej w § 1 ust. 1 Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert.

Zaproszenie w formie zapytania ofertowego kieruje na piSmie drogg pocztows,

pocztg elektroniczng, za pomocg faksu lub w drodze bezposredniego dorgczenia,

telefonicznie do znanych mu potencjalnych dostawcéw lub wykonawcéw lub

upublicznia tre$¢ zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej w biuletynie

informacji publiczne;.

Podstawowym kryterium oceny oferty jest cena. Jezeli wynika to ze specyfiki danego

zamoéwienia mozna zastosowac inne, wymierne kryteria oceny ofert, w szczegélnoéci

okres gwarancji, warunki serwisu, termin wykonania. Najkorzystniejszg ofertg jest

oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny

oraz kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwieni

W odniesieniu do postepowan o ktorych mowa w ust. 10 pkt b konieczne jest

sporzgdzenie:

a) zapytania ofertowego

b) protokotu z przeprowadzonego zapytania

¢) zlecenia lub umowy

W odniesieniu do postepowan o ktérych mowa w ust. 10 pkt ¢ konieczne jest

sporzgdzenie odpowiednio:

a) zapytania ofertowego

b) protokotu z przeprowadzonego zapytania

C) umowy

Zlecenie winno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje tj:

a) Date sporzadzenia

b) Numer sprawy

c) Nazwe i adres Zamawiajgcego oraz nazwe i adres WWykonawcy

d) Wiasciwg tre$¢ zlecenia obejmujgcg w szczegoélnosci: przedmiot zamowienia,
termin i miejsce realizacji, warto$¢ zamoéwienia, inne informacje niezbedne do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamoéwienia

e) Dane kontaktowe osoby prowadzgcej sprawe.

Do postepowan dotyczacych robét budowlanych, bez wzgledu na wartosc

zamowienia konieczne jest sporzgdzenia umowy na pismie. Forma pisemna jest

rowniez obowigzkowa w stosunku do sktadanych propozycji cenowych, ktérych

przedmiotem sg roboty budowlane.
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W przypadku zaméwien  standardowych, nieskomplikowanych, komorka
przeprowadzajgca postepowanie moze wykorzystac wzory umow stanowigce
zataczniki do niniejszej procedury. W przypadku zamowien o charakterystyce
ztozonej umowa winna by¢ kazdorazowo skonsultowana z Radcg Prawnym i
parafowana przez niego.

Wz6r umowy na dostawe i ustuge stanowig zafgczniki nr 7 i 8 do niniejszej Procedury.
Mozliwe jest uzyskanie informacji cenowych zamieszczonych na stronach
internetowych oraz wydrukowanie ich i zatgczenie do dokumentacji prowadzonego
postepowania.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ nastepujgce informacje:

Opis przedmiotu zaméwienia,

Kryteria wyboru oferty,

Pozagdany termin wykonania zaméwienia,

Warunki ptatnosci,

Warunki/termin gwaranc;ji (jesli dotyczy),

Termin sktadania odpowiedzi na zapytanie ofertowe,

Forme ztozenia odpowiedzi na zapytanie ofertowe,

Warunki udziatu w postepowaniu (jesli dotyczy)

Wymaganych w ofercie dokumentéw i oswiadczen

Informacje o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.

xccggam 00 oTD

=

Wzér zapytania cenowego stanowi zatgcznik nr 2 do procedury.

Do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢ wzér oferty, ktérg wypetni dostawca lub
wykonawca. Wzér oferty stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.

Przyjmuje sie, ze wykonawca moze ztozy¢ swojg oferte na innym druku niz wystany
do niego- istotne, aby jego oferta zawierata elementy skiadowe zawarte w druku
oferty

Wykonawcy sktadajg pisemnie, faksem, e-mailem, telefonicznie odpowiedzi na
zapytanie o ktérym mowa w pkt 25. W sytuacji, gdy dopuszczono mozliwosé
telefonicznego udzielenia odpowiedzi przez Wykonawcoéw wowczas pracownik
wlasciwej komorki (wydziatu) prowadzacy postepowanie, zobowigzany jest
sporzadzi¢ na piémie stosowng notatke z dokonanych czynnosci, przekazanych
rozméwey informacji oraz uzyskanych informacji zwrotnych. Sporzadzona notatka
stuzbowa zostaje zaakceptowana przez bezposredniego przetozonego.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego

Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji ceny z wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana za najkorzystniejszg.

Z przeprowadzonego postepowania w trybie art. 4 pkt 8 ustawy sporzadzany jest
kazdorazowo protokot. Wzér protokotu stanowi zafgcznik nr 4 do niniejszej
Procedury.

Protokot wraz z zatacznikami przedstawia sie kierownikowi jednostki lub innej osobie
upowaznionej do jego zatwierdzenia.

Poszczegdlne komérki organizacyjne prowadza rejestr udzielonych zamoéwien w
trybie art. 4 pkt 8 ustawy (wzor rejestru stanowi zafgcznik nr 6 do niniejszej
procedury).

Starosta w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo od
stosowania niniejszej okreslonej procedury na pisemny wniosek wydziatu
merytorycznie wtasciwego dla przedmiotu zamowienia.

Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zlgcznik Nr 1 do Procedury udzielania
zaméwieri  publicznych, ktérych wartoSc¢ nie
przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

piecze¢ Zamawiajacego

WNIOSEK ZDNIA ..o, O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
tj. zamowien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

1.  Nazwa komorki organizacyjnej: ... ......ooooooiiiiiiiiiiii
2. POZYCJA Z PIANUE ... .oeiitiiiiieiet it e

3. Rodzaj zaméwienia: (dostawa, ustuga lub robota budowlana)

4. Podstawa wylaczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.

Uzasadnienie faktyczne wylgczenia: Warto$¢ zaméwienia nie przekracza 30 000 euro.
5. Przedmiot ZAMOWIENIA ... . .eeiiiieiiieeeeeetteireeeeesiteeee e aiie e e e e raa s s s sa e s s s a s e e e s e s e s as e e s s e e L s e e s s st n e

( opis w zatgczeniu)

6. Warto$é zamoéwienia wynosi /netto/ zt. ...................... zt, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty: ............... euro.

Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamoéwienia, zgodnie z zatagczong informacja/kosztorysem inwestorskim: kalkulacja

kosztéw w oparciu o $rednie ceny ustug $wiadczonych w podobnym ZAKIESIC eereerrererarssnsssrnesssassirnnansas
Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonat ... AN oo r.
7. Termin realizacji zZamoOWwienia: ......cccovveereieninniinncnan. r.

8. Uzasadnienie ztozenia wniosku:

Nowy Tomysl, dnia /podpis osoby sktadajacej wniosek/

Akceptacja pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych:

Akceptacja kierownika jednostki

NOWY TOMYS], ANI@ oo
/podpis kierownika jednostki/



Zatgcznik Nr 2 do Procedury udzielania
zaméwieri  publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

.............................................................

piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy prowadzac postepowanie na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.) w formie rozeznania

cenowego zaprasza do skiadania ofert na:

[, Z@MAWIJGCY o.vvverieierieieiii ettt

[I. Przedmiot zamowienia:

o L=\ L= La L R TR TTRTTRTP TP PR PP PP
WaruNKi PratNOSCE: ....oocee it i e
inne szczeg6ine wymagania ZamawiajgCego0: ... ... ... uurraeeeris i e

[1l. Termin realizacji ZAMOWIENIA .........coiiiiiiriieiiie e

IV. Dokumenty i oéwiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.
| [PPSO P P P

V. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polski i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemne;.
Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentéw dotaczonych do oferty.

4. Dokumenty sktadajgce sie na oferte moga byé ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez WWykonawce z dopiskiem , za zgodnos$¢ z

oryginatem”.



Wszystkie zapisane strony oferty, w tym zatgczniki oraz wszystkie miejsca, w ktorych

Wykonawca naniést zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez osoby

podpisujgce oferte.

Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie, oznaczonej wg ponizszego wzoru.

Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie, oznaczonej wedtug ponizszego wzoru:

Nazwa i adres
wykonawcy

Starostwo Powiatowe
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl

OFERTA
Zapytanie ofertowe — .........ccciiiiiiiiiiiiiinn

NIE OTWIERAC PRZED .................I. godz.......

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadana ofert, zostanie zwrécona

bez otwierania.

VI. Sposob obliczenia ceny oferty .

( ponizej przyktadowe zapisy do wykorzystania)

1.
2.

w

Cena oferty to cena ofertowa brutto wymieniong w formularzu OFERTA.

W cenie oferty nalezy zawrze¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia m. in. cena zakupu, optaty podatkowe, koszty przygotowania, koszty
transportu, ewentualne upusty jakie Wykonawca oferuje.

Wykonawca ma obowigzek wypetnienia tabeli w formularzu OFERTA.

Wykonawca zamieéci w wyznaczonych do tego miejscach tabeli odpowiednie
elementy cenowe skfadajgce sie na wartos¢ brutto zamowienia.

Tabela powinna byé wypetniona we wszystkich pozycjach. Brak wypetnienia i
okreslenia wartoéci jakiejkolwiek pozycji, a takze wprowadzanie jakichkolwiek zmian
w ilosciach sztuk lub innych danych podanych przez Zamawiajgcego spowoduje
odrzucenie oferty.

Podana przez Wykonawce cena ofertowa brutto (suma wartosci kolumny nr 4)
obejmowaé¢ winna cato$¢ rzeczywistych kosztéow wykonania zamoéwienia Uzyskana
warto$¢ powinna by¢ zaokraglona do dwoéch miejsc po przecinku.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy

Wszystkie ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone wytgcznie

w ztotych polskich.



VIl. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia .................... . GOAZ. cccusnrsenss w kopercie oznaczonej

3

»Zapytanie ofertowe —........c.coeviiiiiiiin .
Oferte ztozyé mozna osobiscie u zamawiajgcego budynek ,,B” pok.4/5- Kancelaria
Powiatu , lub przestaé pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu ul.

Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl.

VIII. Opis kryteriow oceny oferty.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcym kryterium i jego
znaczeniem:
Cena ofertowa brutto — 100%

Uwaga: mozna zastosowac inne kryteria

IX. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postgpowania.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wszystkich
VVYKOMAWCAW s we s e s o6 i s . 6 60 08 5 S8 Mk 2 54 Suram w43 08 ik + 2 i amwism at 0 0w

( nalezy poda¢ sposéb powiadomienia)

X. Podpisanie umowy/zlecenia.
Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy zleci realizacje przedmiotu

zamowienia.

XI. Osoba/mi uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest/sa:
e on e smms wws o o s smowan mwwmm o v wmiom wn e B = em o s 3 55 e 2 3 s 6

D et

(data, /podpis kierownika jednostki)

Zatgczniki: _np.:

1. Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1,
2. Projekt umowy — zatgcznik nr 2.
3. Druk OFERTA - zatgcznik nr 3



Zatgcznik Nr 3 do Procedury udzielania
zaméwieri  publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zfotych réwnowarto$ci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

pieczgtka Oferenta

STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomyslu

ul. Poznanska 33

64-300 Nowy Tomysl

OFERTA

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe dotyczace zamoéwienia publicznego realizowanego na
podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien Publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907 ze zm.), a dotyczgcego:

(wpisa¢ przedmiot zamoéwienia )

sktadamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za ceng netto...................co zt.
Obowigzujgcy podatek VAT ... ST U PP USROS P PR UPPPPRPPPRIO zt,
Cena ofertowa brutto.................c..coooiiiii zt.

SHOWNIE: ..o

2. Oswiadczam, ze :

a) zadeklarowana wyzej cena wszystkie koszty sktadajgce sie na realizacje przedmiotu
niniejszego zamoéwienia z nalezytg starannoscia,

b) dysponuje wiedzg i doswiadczeniem oraz potencjatlem technicznym umozliwiajgcym
wykonanie zaméwienia,

c) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, ktére bedg uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia ,

d) ustuga, dostaw, robota budowlana (podkresli¢ wtasciwe) wykonywana bedzie przez

osoby posiadajgce niezbedne uprawnienia,



e) ustuge, dostawe, robote budowlang (podkreslic wiasciwe) wykonam w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego,
f ) firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym ............................
3. Do oferty dotgczam ( dokumenty wymagane przez zamawiajgcego np.:.
a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamoéwieniem wystawione nie wczesniej

niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert,

b) kosztorys ofertowy.

data, miejscowo$¢ Podpis Wykonawcy lub 0séb uprawnionych
do sktadania o$wiadczer woli w imieniu Wykonawcy



Zafacznik Nr 4 do Procedury udzielania
zaméwien  publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zfotych
réwnowartoéci kwoty, o ktérej mowa w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp

.............................................

...................................

(piecze¢ adresowa Zamawiajgcego) (data)

PROTOKOL. Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
W TRYBIE ART. 4 PKT 8 USTAWY

(tj. o warto$ci zamowienia nie przekraczajgce; wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktorej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp)

1. Nrsprawy: .......cocovvviiiiieiniees

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3.Warto$¢ zaméwienia 0szacowano W dniu ........cccceevveeeeeennn na kwote ................. co
stanowi rownowartos¢ ............... euro (1euro = 4,2249 zt) na podstawie

4. W dniu
z zapytaniem ofertowym ():

Zapytanie skierowano listem poleconym, faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic).

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowe; www. bip.powiatnowotomyski.pl
T 6 [ 111 -

( (wpisac jesli dotyczy)

5. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamoéwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

7. Uzasadnienie wyboru:



8. Informacja o wyborze zostata przekazana Wykonawcom w dniu oo

fOrMIE oo e

ZATWIERDZAM:

Podpis sporzadzajgcego Podpis kierownika Wydziatu Podpis kierownika Zamawiajgcego



Zalgcznik Nr 6 do Procedury udzielania
zamowiert  publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp

REJESTR WYDATKOW

Nazwa wykonawcy

Warto$é zamoéwienia w zi

L. Skrocony opis przedmiotu

p. zamowienia netto brutto
1.

2.

3.

4.




Zatgcznik nr 7 - wzor umowy na
dostawy

UMOWA DOSTAWY

wdniu ....oocoeeeeiieeee... W Nowym Tomys$lu pomiedzy Powiatem Nowotomyskim
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w imieniu ktérego dziatajg:
1. Andrzej Wilkonski - Starosta Nowotomyski

2. Tomasz Szulc - Wicestarosta Nowotomyski

zwanym dalej Zamawiajgcym

dziatajgcym na podstawie ( np. wpisu do Centralnej Ewidenciji i

Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej)

reprezentowanym przez

zwanym w dalszej czesci umowy Dostawcg

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru Dostawcy zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwief
publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.)

§1
1. Dostawca zobowigzuje sie dostarczy¢ dla  potrzeb  Zamawiajgcego

2. Dostawca o$wiadcza, iz przedmiot umowy o ktérym mowa w ust. 1, zostanie
dostarczony w terminie ............ dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

3. Odbiér przedmiotu umowy wymaga potwierdzenia przez strony protokotem odbioru
sporzadzonym przez Dostawce, w ktorym strony potwierdzajg zgodnos¢, ilos¢ i
jakos¢ dostarczonego przedmiotu zamowienia.

§2

1. Warto$¢é przedmiotu umowy Wynosi ........................ zt brutto w tym nalezy
podatek VAT.
Ceny jednostkowe zostaty okreslone w zataczniku do niniejszej umowy.
Strony w trakcie trwania niniejszej umowy wykluczajg mozliwos¢ zmiany ceny
towarow bedacych przedmiotem zamowienia.
4. Osobami do kontaktu sa:

a) ze strony Zamawiajgcego: ..................

b) ze strony Dostawcey: ........................

@

§3
1. Koszty transportu i ubezpieczenia przedmiotu zamoéwienia i srodkéw transportu na

czas transportu do siedziby zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego w Nowym
Tomyslu ul. Poznanska 33, obcigzajg Dostawce.



§4

. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie przelewu bankowego na konto Dostawcy
kazdorazowo w terminie 30 dni od doreczenia Zamawiajgcemu faktury VAT
wystawionej na podstawie protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 1 ust 3
podpisanego przez obie strony.

§5
. W przypadku niedotrzymania terminu dostawy, o ktérym mowa w § 1 ust. 2,
Dostawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci ......... % wartosci

umowy o ktérej mowa w § 2 ust. 1 za kazdy dzien opéznienia.

. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczacych
Wykonawcy w wysokosci ...... ....% wartosci umowy o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

. W przypadku powstania szkody przewyzszajacej warto$¢ kary umownej Zamawiajacy
ma prawo zadaé odszkodowania do petnej wartoéci poniesionej szkody.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Dostawca moze zgda¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§6

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowy majg zastosowanie odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Dostawcy.

ZAMAWIAJACY DOSTAWCA



Zafacznik nr 8 - wzor umowy na
ustugi

UMOWA USLtUGI

wdniu  .oooooooeeeveeennne.... W Nowym Tomyslu pomiedzy Powiatem Nowotomyskim
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w imieniu ktérego dziataja:

1. Andrzej Wilkonski - Starosta Nowotomyski

2. Tomasz Szulc - Wicestarosta Nowotomyski

zwanym dalej Zamawiajgcym

.................................... dziatajgcym na podstawie ( np. wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej)

reprezentowanym przez

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawcg

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru Wykonawcy zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zmianami)

§ 1
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé dla potrzeb Zamawiajgcego

2. Wykonawca os$wiadcza, iz przedmiot umowy o ktérym mowa w ust. 1, zostanie
wykonany w terminie ............ dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
3. Odbiér przedmiotu umowy wymaga potwierdzenia przez strony protokotem odbioru

sporzadzonym przez Wykonawce, w ktérym strony potwierdzajg ilo$¢ i jakos¢ wykonanej
ustugi.

§2
1. Wartosé przedmiotu umowy Wynosi .......................... zt brutto w tym nalezy podatek
VAT.
Ceny jednostkowe zostaty okreslone w zatgczniku do niniejszej umowy (jesli dotyczy)
3. Strony w trakcie trwania niniejszej umowy wykluczajg mozliwos¢ zmiany ceny ustugi
bedgcej przedmiotem zamdéwienia.
4. Osobami do kontaktu sa:
a) ze strony Zamawiajgcego: .................. ,
b) ze strony Wykonawcy: ...............ccoceenen

n



§3

Koszty transportu i ubezpieczenia przedmiotu zaméwienia i srodkéw transportu na czas
transportu do siedziby zamawiajgcego tj. |Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu ul.
Poznanska 33, obcigzajg Wykonawce.

§4

Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy
kazdorazowo w terminie 21 dni od doreczenia Zamawiajgcemu faktury VAT wystawionej na
podstawie protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 podpisanego przez obie strony.

§5
1. W przypadku niedotrzymania terminu realizacji wskazanego w § 1 ust. 2, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci .......% wartosci umowy o ktorej

mowa w § 2 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia.

2. W przypadku wadliwego wykonania umowy i nieusunigcia na wezwanie Zamawiajgcego
w Wysokosci ........% wartosci umowy o ktérej mowa w § 2 ust. 1.

3. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn dotyczagcych
Wykonawcy w wysokosci ......... warto$ci umowy o ktérej mowa w § 2 ust. 1

4. W przypadku powstania szkody przewyzszajgcej wartos¢ kary umownej Zamawiajacy
ma prawo zgdaé¢ odszkodowania do petnej wartosci poniesionej szkody.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

6. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3, Wykonawca moze zgdac wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

§6

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowy majg zastosowanie odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



